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KİLİS 7 ARALIK ÜNİVERSİTESİ 

GENEL SEKRETERLİK KALİTE TOPLANTI TUTANAĞI 

Toplantı Tarihi: 04.06.2026 

Toplantı No: 02 

Genel Sekreterlik Birimi Kalite Toplantısı aşağıda yer alan gündemleri görüşmek üzere toplanmış olup bu 

kapsamda;  

 

1. Önceki toplantıda alınan kararlar ve gerçekleştirilen faaliyetler değerlendirilmiş, kararların 

uygulanma durumuna ilişkin kapsamlı inceleme yapılmıştır. 

2. Genel Sekreterlik birimine ilişkin PUKÖ (Planla-Uygula-Kontrol Et-Önlem Al) döngüsü, 

değerlendirme raporları ve temel formlar incelenmiş; tespit edilen eksikliklerin giderilmesine 

yönelik gerekli görüşmeler yapılmıştır. 

3. Birim Kalite Yönetim Sistemi (BKYS) kapsamında yer alan dokümanlar kontrol edilmiştir. Yapılan 

inceleme sonucunda hatalı veya eksik olduğu tespit edilen dokümanların düzeltilmesi ve 

güncellenmesi amacıyla ilgili personelin görevlendirilmesine, gerekli işlemlerin takibine ve 

konunun gereğinin yerine getirilmesi için ilgili personele bildirilmesine oy birliği ile karar 

verilmiştir. 

 

imza 

İbrahim Halil ER 

Genel Sekreter Yardımcısı 
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Sevilay DOKUZOĞLU       Zehra YILMAZ 

      Şube Müdürü                Bilgisayar İşletmeni 

 

 

        

 

 


